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Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z.
poz.zm.).

2.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentaciji.

3.Statut Szkoty Podstawowej Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi im. Kazimierza Wielkiego w

Opocznie.

Rozdziat | Postanowienia Ogdlne

1.Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa Nr 2 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Kazimierza Wielkiego w Opocznie ul. Inowtodzka 3, 26-300 Opoczno. Od
dnia 1 wrzesnia 2017 roku w Szkole Podstawowej nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi im.
Kazimierza Wielkiego w Opocznie funkcjonuje dziennik elektroniczny.

2.Celem regulaminu jest okreslenie zasad i mozliwosci korzystania z dziennika
elektronicznego przez pracownikéw szkoty, rodzicéw/prawnych opiekunéw oraz uczniéw w
sposéb bezpieczny zapewniajgcy ochrone danych zgromadzonych
w dzienniku elektronicznym.

3. W szkole dziennik elektroniczny dziata i funkcjonuje, za posrednictwem strony

https://uonetplus.vulcan.net.pl/opoczno. Dostep do aplikacji UONET+ oraz ustug

z nig zwigzanych dostarczany jest przez firme zewnetrzng VULCAN Sp. z.0.0.
z siedzibg we Wroctawiu, wspdtpracujgcg ze szkotg. Podstawg dziatania dziennika
elektronicznego jest umowa podpisana przez dyrektora szkoty i uprawnionego
przedstawiciela firmy dostarczajgcej i obstugujgcej system dziennika elektronicznego.
4.System UONET+ skfada sie z nastepujgcych modutéw:

a)Administrowanie;

b)Sekretariat;

c) Dziennik;

d)Uczen;

e)Zastepstwa;

f) Wiadomosci.


https://uonetplus.vulcan.net.pl/opoczno

1. Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczanych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujgca prace
dziennika elektronicznego, pracownicy szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji
przegladania danych, oraz rodzice w zakresie udostepnionych im danych. Szczegétowa
odpowiedzialnos¢ stron dotyczgcg ochrony danych osobowych regulujg przepisy prawa
obowigzujgcego w Polsce oraz zawarta pomiedzy stronami umowa.

2. Na podstawie ustawy o przechowywaniu i przetwarzaniu danych osobowych: art. 23
p. 1 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz. U. 2016 r. poz. 922, z pdz. zm.), dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody
na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

3. Do dziennika elektronicznego od 1 wrze$nia 2017 r. majg dostep nauczyciele oraz
uprawnieni pracownicy szkoty, uczniowie i ich rodzice/opiekunowie prawni.

4. Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny.

5. Pracownicy szkoty zobowigzani sg do przestrzegania zasad zawartych w regulaminie. Maja
oni obowigzek korzystania z logindw przydzielonych przez dyrektora i uzywania stuzbowych
kont e-mail.

6. Wszystkie moduty sktadajace sie na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje zapiséw,
ktére zamieszczone sg w:

a) Statucie Szkoty Podstawowej Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi im. Kazimierza Wielkiego w
Opocznie,

b) Przedmiotowych Zasadach Oceniania.



Rozdziat Il Zapisy w dzienniku elektronicznym

1. Ustala sie nastepujgce zapisy w dzienniku lekcyjnym dotyczgce frekwencji uczniéw:
Symbol Nazwa
° obecnos¢
- nieobecnos¢
nieobecnos¢ usprawiedliwiona/zwolnienie ucznia
- z zaje¢ lekcyjnych
S spOznienie
su spOznienie usprawiedliwione
ns nieobecnos¢ usprawiedliwiona p. s.
Zwolniony z zaj¢¢ innych np. rewalidacyjnych,
’ korekcyjno-kompensacyjnych itp.
zaw zawody sportowe
k konkurs
san sanatorium
w wycieczka
nb nieobecny na sprawdzianie/kartkdwce
2. Ustala sie nastepujace zapisy w dzienniku lekcyjnym dotyczgce oceny pracy uczniéw
na lekcji:
Symbol Nazwa
np nieprzygotowany do lekgji
bz brak zadania
6 stopien celujgcy
5 stopien bardzo dobry
4 stopien dobry
3 stopien dostateczny
2 stopien dopuszczajgcy
1 stopien niedostateczny




3. Nauczyciel zobowigzany jest do opisania wstawionych do dziennika kolumn ocen. Ustala sie

nastepujgce skroéty:

Symbol Nazwa

0 odpowied?

sprawdzian / sprawdzian umiejetnosci

Pr praca klasowa

kartkowka

zadanie domowe

referat

projekt

test / sprawnosci

praca w grupach

> o H| ©| ™| O| R

aktywnosc¢ / zaangazowanie

4. Nauczyciel zobowigzany jest do oznaczania waznosci ocen kolorami. Ustala sie
nastepujace kolory ocen w dzienniku:
a) czerwony (sprawdziany, prace klasowe, testy),
b) zielony (kartkowki),
c) czarny —oceny biezgce (odpowiedz, zadanie domowe, referat itp.).

5. Zabrania sie stosowania wag ocen.

Rozdziat lll Konta w dzienniku elektronicznym

1. Kazdy uzytkownik posiada indywidualne konto przypisane do stuzbowego adresu e-
mail w systemie dziennika elektronicznego, za ktdre osobiscie odpowiada.
2. Loginem pracownikéw szkoty w dzienniku elektronicznym jest stuzbowy adres e-mail.
3. Kazdy uzytkownik, ktéry po raz pierwszy loguje sie do systemu UONETH+,
musi utworzy¢ swoje hasto dostepu.
4. Dla zapewnienia bezpieczenstwa hasto musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:
a) dtugos¢ hasta: co najmniej 8 znakdw;
b) liczba wielkich liter: co najmniej 1;

c) liczba cyfr: co najmniej 1;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

System wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta co 30 dni oraz jego
niepowtarzalnos¢ przez 1800 dni (5 lat).

Kazdy uzytkownik musi zapoznaé sie z pomocg dostepng po zalogowaniu sie na swoje
konto.

Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ o zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu sie
loginem i hastem do systemu.

Kazdy uzytkownik poprzez login i hasto jest identyfikowany w systemie dziennika
elektronicznego.

Kazdy uzytkownik jest zobowigzany stosowac sie do opisanych zasad bezpieczenstwa
w szczegolnosci do zachowania w tajemnicy i nieudostepniania swojego loginu i hasta
do systemu innym osobom takze po uptywie waznosci hasta. Niedozwolone jest
akceptowanie opcji zapisywania hasta na komputerze, z ktérego uzytkownik korzysta.
W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez
osobe nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do niezwiocznego
poinformowania o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego
i dyrektora szkoty oraz natychmiastowg jego zmiane.

Kazdy zauwazony przypadek naruszenia bezpieczenistwa danych musi by¢ zgtoszony
Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

Przed przystgpieniem do pracy kazdy pracownik zobowigzany jest do sprawdzenia, czy
sprzet nie zostat w widoczny sposéb naruszony lub uszkodzony. W przypadku
zaistnienia takiego stanu rzeczy, ma obowigzek niezwtocznie powiadomié o tym
szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

W przypadku korzystania z prywatnego komputera lub laptopa w dostepie do
dziennika elektronicznego nalezy zachowac¢ wszystkie zasady ochrony danych
osobowych stosowane w szkole. W szczegdlnosci nie logowac sie do nieznanych sieci
oraz zadbac o nalezyte zabezpieczenie programowe prywatnego sprzetu.

Kazdy pracownik ma obowigzek utrzymywania sprzetu komputerowego
w nalezytym stanie.

W dzienniku elektronicznym, kazdy uzytkownik wykonuje zadania zwigzane
z petniong funkcja.

Cata komunikacja w systemie odbywa sie za pomoca protokotu szyfrowanego.



17. W dzienniku elektronicznym prerogatywy pracownikow szkoty zalezg od funkcji jaka

petnig w szkole. Uzytkownicy w systemie majg zdefiniowane nastepujace role, ktore

dajg dostep do réznych modutéw dziennika i zapewniajg odpowiednie uprawnienia:

GRUPA UZYTKOWNIKOW

ZAKRES UPRAWNIEN

ADMINISTRATOR -

VULCAN SERVICE

Uprawnienia wynikajgce z umowy - nadzorowane przez firme zewnetrzng.

SZKOLNY ADMINISTRATOR °
DZIENNIKA °
ELEKTRONICZNEGO °

Posiada wglad do:

statystyk logowan;

listy uzytkownikéw;

ocen wszystkich ucznidw;
frekwencji uczniow;

uwag i orzeczen;

dziennika kazdego oddziatu.
wiadomosci systemowych;
komunikatow;

alertéw;

niezbednych wydrukéw;
eksportu i importu danych;
konfiguracji konta.

Zarzadzanie zablokowanymi kontami i planem lekcji szkoty.

Petny dostep do modutu administrowanie poprzez ktéry zarzgdza sie systemem.

SEKRETARIAT .

Petny dostep do modutu Sekretariat. Posiada uprawnienia do:

tworzenia wydrukéw z dziennika i programu sekretariat;
eksportu i importu danych;

komunikatordow i konfiguracji wlasnego konta.

Wglad do listy kont uzytkownikow

Prowadzenie ksiegi uczniéw, Ksiegi Ewidencji Dzieci,

i zarzadzanie danymi uczniow.

Edytowanie




DYREKTOR

Dostep do modutéw Sekretariat i Dziennik w trybie odczytu. Dyrektor ma
wglad dodatkowo do:

e danych osobowych uczniéw

e ocen wszystkich uczniow;

o frekwencji uczniow;

e uwag iorzeczen uczniéw;

e dziennika kazdego oddziatu.

o modyfikacji rejestru obserwacji zaje¢;

e analiz;

e edycji danych wszystkich uczniéw;

e komunikatordw i konfiguracji wtasnego konta;

e statystyk;

e alertow;

e Zarzadza ksiegg Zastepstw.

OPERATOR KSIEGI

e Dostep do modutu Zastepstwa i ich tworzenie

ZASTEPSTW
Posiada dostep w trybie do odczytu do modutéw Sekretariat i Dziennik
(tacznie z danymi wrazliwymi) z mozliwoscia wprowadzania danych
wrazliwych. Petny dostep do dziennika Pedagoga, do ktérego zostat
przypisany. Ponadto posiada wglad do:
e danych osobowych ucznia i dodatkowych informacji o uczniu.
PEDAGOG / PSYCHOLOG
e alertéw dotyczgcych frekwencji;
e dziennikéw lekcyjnych;
e komunikatordw i konfiguracji wtasnego konta;
e Zarzadzanie czynnosciami Pedagoga;
e Zamieszczanie uwag i dodatkowych informacji o uczniu.
Dostep do modutu Dziennik w zakresie wynikajgcym z nadanych uprawnien,
do ktérych naleza:
NAUCZYCIEL e wypefnia tematy swoich lekgc;ji;

e sprawdzania obecnosci na swoich lekcjach;

e wystawiania ocen na prowadzonych przez siebie zajeciach;




wpisywania uwag;
komunikatoréow i konfiguracji wtasnego konta;

wydrukow.

WYCHOWAWCA KLASY

Wszystkie uprawnienia konta NAUCZYCIEL dodatkowo ma prawo do:

danych osobowych swoich uczniéw;

statystyk wszystkich uczniéw w klasie;

statystyki logowan uczniéw i rodzicéw swojej klasy;

ocen wszystkich ucznidow; w klasie ktoérej jest wychowawca.

dziennika swojego oddziatu;

komunikatoréw i konfiguracji wtasnego konta;

zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktérej nauczyciel jest
wychowawcg;

zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktérej nauczyciel jest
wychowawcg prawo dokonywania wpiséw w zastepstwie innych
nauczycieli;

zarzadzanie planem lekcji swojego oddziatu;

zaktadanie dziennika swojego oddziatu.

KIEROWNIK SWIETLICY

Petny dostep do edycji informacji we wszystkich zaktadkach dziennika

Swietlicy.

Dostep w trybie do odczytu do:

ocen i frekwencji;
uwag i osiggniec;

danych ucznia / rodzica

UCZEN / RODZIC (PRAWNY
e planu lekcji klasy;
OPIEKUN)
e tematdw lekcji klasy;
e nazwisk nauczycieli uczgcych w danej klasie;
e przewidywanych, dtugoterminowych zadaniach ucznia.
e komunikatora i konfiguracji wtasnego konta.
o Posiada dostep w trybie do odczytu do modutu dziennik czyli do przegladania
GOSC

dziennika poza danymi wrazliwymi.

10




14. Uprawnienia przypisane do kont mogg zosta¢ zmienione przez Szkolnego
Administratora Dziennika Elektronicznego oraz Administratora Vulcan Service po decyzji

dyrektora.

Rozdziat IV Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut
,Wiadomosci” i ,Uwagi”.

2. Wszyscy uzytkownicy dziennika elektronicznego zobowigzani sg do biezacego
odczytywania/sprawdzania wiadomosci przesytanych przez innych uzytkownikéw
dziennika elektronicznego. Biezgce sprawdzanie w przypadku nauczyciela oznacza,
Ze musi on po swojej ostatniej lekcji oraz przed swojg pierwszg lekcjg w kolejnym dniu
(jesli nie petni wtedy dyzuru) odczyta¢ nowe wiadomosci. Jesli wiadomosé zawiera
pytanie, to nauczyciel zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi na nie w stosownym
terminie. Z powyiszego obowigzku zwolnieni sg nauczyciele przebywajgcy na
zwolnieniu lekarskim lub nieobecni z powoddéw stuzbowych.

3. Dziennik  elektroniczny jest gtdwng formag przekazywania informacji
rodzicom/prawnym opiekunom i uczniom. Szkota moze, na zyczenie rodzica/prawnego
opiekuna udostepni¢ papierowe wydruki, ktére sg przewidziane dla konta rodzica w
systemie dziennika elektronicznego na zebraniach klasowych lub po wcze$niejszym
zgtoszeniu.

4. Pracownicy nie mogg przekazywac zadnych informacji z dziennika elektronicznego np.
haset, ocen, frekwencji, itp., rodzicom i uczniom drogg telefoniczna.

5. Modut Wiadomosci stuzy do komunikacji i przekazywania informacji miedzy
pracownikami, pracownikiem a uczniem, pracownikiem a rodzicem/prawnym
opiekunem dziecka.

6. Modut Wiadomosci nie moze zastgpic oficjalnych podan papierowych.

7. Odczytanie przez rodzica informacji zawartej w module wiadomosci jest rownoznaczne
z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie przez system. Potwierdzenie odczytania wiadomosci
W systemie uwaza sie za skuteczne dostarczenie jej do rodzica /prawnego opiekuna

ucznia.
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8. Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia, np. ucieczka z lekcji, niestosowne
zachowanie itp. wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien wysta¢ odpowiednig
tres¢ do rodzica /prawnego opiekuna za pomocg modutu uwaga.

9. Za pomocg modutu ,Wiadomosci” mozina powiadamiaé¢ uczniéw i rodzicow
o zebraniach, liscie obowigzujgcych lektur itp.

10. Uwagi o uczniu sg automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia.

11. Odznaczenie przez rodzica przeczytanej uwagi w module ,Wiadomosci”
w dzienniku elektronicznym nie powoduje jej usuniecia z systemu.

12. Rodzic/uczen w module ,Wiadomosci” moze wysyta¢ wiadomosci wytgcznie do
pracownikéw szkoty.

13. Modut ,,Wiadomosci” daje mozliwos¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:

a) wszystkim uczniom,
b) wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom ucznidw,
c) wszystkim pracownikom posiadajgcym konto w dzienniku elektronicznym.

14. Umieszczanie w dzienniku elektronicznym informacji np. o zbidrkach pieniedzy,
zapisach na zajecia, imprezach ogdlnoszkolnych organizowanych na terenie szkoty
z udziatem oséb spoza placowki wymaga akceptacji dyrektora szkoty.

15. Nie nalezy usuwaé nieaktywnych ogtoszen, kasowaé przeczytanych wiadomosci,
termindéw wydarzen znajdujgcych sie w module ,,Wiadomosci”. Po zakonczeniu okresu
klasyfikacyjnego system VULCAN zamyka rok szkolny archiwizujgc dane dajac
mozliwos¢ poprawnego odczytania ich w przysztosci.

16. Informacje o waznych szkolnych zarzadzeniach, poleceniach itp. dyrektor,
wicedyrektor szkoty lub sekretarz przesyta do nauczycieli i innych uzytkownikéw
dziennika elektronicznego, za pomocg modutu ,Wiadomosci” - odczytanie jej przez

uzytkownika jest réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci.

Rozdziat V Dyrektor Szkoty

1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupefniania dziennika elektronicznego

odpowiada dyrektor szkoty i wicedyrektorzy.
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2. Przed rozpoczeciem roku szkolnego oraz w trakcie jego trwania dyrektor szkoty
zleca uzupetnienie i aktualizuje plandow lekcji poszczegdlnych klas.

3. Do 20 wrzesnia kazdego roku szkolnego dyrektor szkoty sprawdza wypetnienie
danych uczniéw potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

4. Dyrektor szkoty jest zobowigzany:

a) systematycznie sprawdzac statystyki logowan,

b) kontrolowac systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,

c) systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci nauczycieli, rodzicéw i ucznidow,

d) kontrolowa¢ poprzez odpowiedni panel dostepny na koncie dyrektor
poprawnos$é, systematycznos¢, rzetelnos¢ wpiséw dokonywanych przez
nauczycieli,

e) generowac odpowiednie statystyki, np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastepnie ich
wynik i analize przedstawiac na radach pedagogicznych,

f) dochowywac¢ tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie,
mogacych narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate
bezpieczenstwa,

g) dbado finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu, np. zamawianie
i zakup materiatéw i sprzetu do drukowania, archiwizowania danych itp.

5. Do obowigzkéw Dyrektora nalezy réwniez zapewnienie szkolen dla nowych
pracownikéw szkoty.

6. Dyrektor w celu wymuszenia systematycznosci i regularnosci dokonywania
wpisdw w dzienniku elektronicznym moze zablokowa¢ dostep do archiwalnych wpisow
uprzedzajgc nauczycieli i pracownikow szkoty odpowiednim komunikatem z podaniem daty

blokady.

Rozdziat VI Zadania i uprawnienia wicedyrektora szkoty

1. Kontroli poprawnosci wszelkich wpiséw w dzienniku elektronicznym dokonuje
wicedyrektor szkoty lub dyrektor szkoty.

2. Wicedyrektor szkoty wprowadza do Stownika w module Administrowanie oznaczenia
kryteriow/ rodzajéw grup i odpowiadajgce im skréty. W razie potrzeby moze w tej

sprawie konsultowa¢ sie z wychowawcami. Réwniez modyfikacji tych oznaczen
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dokonuje wytacznie wicedyrektor szkoty.

3. Wicedyrektor szkoty zobowigzany jest w szczegélnosci do:

wprowadzania na biezgco zastepstw za nieobecnych nauczycieli,

kontrolowania poprawnosci, rzetelnosci i systematycznosci wpisywania przez
nauczycieli tematow lekcji, frekwencji ucznidw oraz ocen,

dokonywania i modyfikowania wpisdw w module Administrowanie — Stowniki,
systematycznego udzielania odpowiedzi na wiadomosci od nauczycieli, rodzicéw
i uczniow,

wpisywania swoich zalecen i uwag dla poszczegdlnych nauczycieli i oddziatéw/ klas
w modutach Rejestr obserwacji i Rejestr kontroli dziennika,

generowania odpowiednich statystyk, np. zbiorczych dla nauczycieli, a nastepnie
przedstawiania wnioskow z ich analizy na zebraniach Rady Pedagogicznej,
systematycznego sprawdzania statystyk dostepu do dziennika wszystkich
uzytkownikéw,

zapewnienia odpowiedniego wyposazenia komputerowego w celu skutecznego
dziatania systemu dziennika elektronicznego,

zapewnienia szkolen dla nowozatrudnionych nauczycieli, ktérzy po raz pierwszy

beda korzystaé z dziennika elektronicznego.

4. W przypadku czasowej niemoznos$ci wypetniania w/w czynnosci, czynnosci te

przejmuje dyrektor szkoty we wspdtpracy ze szkolnym administratorem dziennika

i pracownikiem sekretariatu.

Rozdziat VIl Nauczyciel

1.
dziennik.

2.

Nauczyciel ma obowigzek prowadzi¢ lekcje z wykorzystaniem elementéw modutu

Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza

i wpisuje bezposrednio do dziennika elektronicznego temat lekcji oraz frekwencje uczniéw na

zajeciach. Inne elementy, np. oceny uzyskane przez ucznidw nauczyciel wpisuje w trakcie

trwania zajec lub tego dnia po lekcjach.
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3. Jezeli w zaktadce frekwencja pojawi sie symbol ,?" oznacza brak sprawdzenia
obecnosci i nalezy go zmieni¢ na jeden z dozwolonych symboli zapiséw frekwencji.

4. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie
do dziennika elektronicznego:

a) tematu lekcji,

b) frekwencji na lekcjach przez siebie prowadzonych,

c) ocen biezgcych,

d) przewidywanych ocen klasyfikacyjnych poétrocznych i rocznych,

e) ocen klasyfikacyjnych potrocznych i rocznych w klasach, w ktdrych prowadzi
zajecia wedtug zasad okres$lonych w wewnatrzszkolnych zasadach oceniania.

5.  Wopis oceny moze by¢ wielokrotnie poprawiany w dowolnym momencie. W bazie
danych programu znajduje sie catfa historia zmian.

6. W przypadku nieobecnosci lub nieprzygotowania ucznia na kartkéwce lub innej
pracy na lekcji nauczyciel wpisuje odpowiednio np. w miejscu oceny.

7. Kazda ocena moze by¢ dopetniona komentarzem uzasadniajgcym ocene lub
wskazujgcym sposdb dalszej pracy ucznia nad danym zagadnieniem.

8. Ocenie z poprawy pracy klasowej / sprawdzianu nadaje sie te same wtasciwosci,
jak ocenie z zaliczenia pracy klasowej/sprawdzianu (kolor, nazwe), wpisujac jedynie w nazwie
na poczatku stowo poprawa np. sprawdzian utamki zwykte, poprawa - sprawdzian utamki
zwykte.

9. W przypadku poprawienia przez ucznia oceny z klaséwki, sprawdzianu, pracy
samodzielnej itp. ocene nizszg mozna:

a) Usunac¢ ocene i wpisa¢ na jej miejsce ocene poprawiong (ta sama kolumna),
modyfikacja jest zapisana w historii zmian i oznaczona zmiang koloru kratki.

b) pozostawi¢ ocene a obok poprzez utworzenie kolejnej kolumny wpisa¢ ocene
poprawiong.

10. O nieobecnosci ucznia na pracy klasowej/sprawdzianie informuje puste pole (brak
wpisu) — nie oceniano. Po uzupetnieniu przez ucznia danej zalegtosci w puste pole nalezy
wpisac uzyskang przez ucznia ocene.

11. Nauczyciel osobiscie odpowiada za poprawnos$¢ danych wprowadzanych do

systemu i ponosi za to catkowitg odpowiedzialno$é w tym zakresie.
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12. W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela nauczyciel

zastepujgcy ma obowigzek dokonywaé zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie

dziennika elektronicznego:

a) W module dziennik musi wybraé¢ opcje zastepstwo, a nastepnie wybraé z listy

odpowiedni oddziat, grupe i zajecia edukacyjne przydzielone nauczycielowi,

za ktérego prowadzi zajecia.

b) Jezeli nauczyciel prowadzi swoje zajecia na godzinie za nieobecnego

c)

nauczyciela, w systemie dziennika elektronicznego wpisuje zajecia wedtug
swojego rozktadu nauczania.

W przypadku kiedy zajecia odbeda sie na innej godzinie lub w innym dniu,
niz wynika to z planu zaje¢, nauczyciel w temacie lekcji, gdzie powinny odby¢
sie planowo zajecia, wpisuje odpowiednig informacje o tym, ze lekcja odbyta
sie w innym terminie, podajgc date i numer lekcji. Przeprowadzone zajecia

wpisuje tak, jak sie odbyty.

d) Jezeli nauczyciel dostaje klase pod opieke, np.: wyjScie do kina, udziat

w uroczystosci szkolnej, organizowanie szkolnej wigilii itp., frekwencje do
dziennika elektronicznego wpisuje wedtug takich samych zasad, jakie okre$lone
sg dla prowadzenia lekcji, wybierajagc  opcje inne  zajecia,
a w temacie wpisuje zaistniatg sytuacje, np.: ,Udziat w uroczystosci nadania

imienia szkole" itp.

14. Informacje o zwolnieniu uczniéw z zaje¢ obowigzkowych np. dtugotrwate

zwolnienia z zaje¢ wychowania fizycznego wpisuje Wychowawca.

15. Jesli w bibliotece internetowej dziennika elektronicznego znajduje sie odpowiedni

rozktad materiatu nauczyciel przypisuje go do oddziatéw, w ktérych uczy.

16. Jesli w bibliotece internetowej nie znajduje sie odpowiedni rozktad materiatu,

nauczyciel importuje go do dziennika elektronicznego.

17. Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim

koncie wiadomosci oraz systematyczne udziela¢ na nie odpowiedzi. Dotyczy réwniez

kontaktow z rodzicami.

18. Na tydzien przed planowanym terminem rady klasyfikacyjnej wszyscy nauczyciele

sg zobowigzani do wystawienia ocen klasyfikacyjnych w dzienniku elektronicznym.
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19. Nadzien przed zebraniem z rodzicami nauczyciel ma obowigzek uzupetnienia ocen
biezagcych w dzienniku elektronicznym, na podstawie ktérych w dniu zebrania
z rodzicami drukowane bedg w szkole kartki informacyjne dla rodzicow.

20. Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje w zaktadce sprawdziany
dziennika o kazdej pracy klasowej lub sprawdzianie z wyprzedzeniem okreslonym w statucie
szkoty, co umozliwi systemowi kontrolowanie ilosci tych prac dla danej klasy na warunkach
okreslonych w statucie i blokowanie innych prac klasowych w ilosci wykraczajgcej ponad
dopuszczalng w ciggu jednego dnia lub tygodnia.

21. Na w/w podstawie przekazywania informacji wszyscy nauczyciele w szkole maja
obowigzek tak planowaé prace pisemne, aby nie zostaty naruszone zasady opisane
w statucie szkoty.

22. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa
udostepnia¢ danych innym osobom.

23. Nauczyciel jest zobligowany pilnowa¢, aby uczniowie lub osoby postronne nie
miaty dostepu do komputera, z ktérego nauczyciel (wychowawca klasy) loguje sie do dziennika
elektronicznego.

24. Nauczyciel powinien dbaé, by poufne dane prezentowane na monitorze
komputera nie byty widoczne dla oséb trzecich.

25. Jesli nauczyciel uzywa laptopa lub innego urzadzenia umozliwiajgcego prace
z dziennikiem elektronicznym, musi pamietaé, by nie udostepnia¢ komputera osobom trzecim
i stosowal wszelkie zasady bezpieczeristwa, by nie dopusci¢ do ujawnienia jakichkolwiek
danych.

26. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi
takie same konsekwencje, jak w przypadku przepisdow zwigzanych z dokumentacjg szkolna.

27. Nauczyciele muszg by¢ Swiadomi zagrozen przechowywania danych na ptytach,
dyskach Flash czy tworzenia nadmiernej ilosci wydrukow.

28. Po zakonczeniu kazdej lekcji nauczyciel ma obowigzek wylogowac sie z konta,
a po zakonAczeniu pracy wyfaczy¢ komputer.

29. W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczerstwa, nauczyciel
powinien niezwfocznie powiadomié Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego.

30. Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Szkolnego Administratora

Dziennika Elektronicznego dla kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.
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31. W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania sie
z systemu.
32. Z nierealizowania obowigzku systematycznego uzupetniania dziennika mogg

zostac wyciggniete konsekwencje wynikajgce ze stosunkéw stuzbowych.

Rozdziat VIl Wychowawca klasy

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi Wychowawca.

2. Wychowawca powinien zwrdcic szczegdlng uwage na edycje danych uczniow. Jesli
w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany, np.: zmiana nazwiska, Wychowawca ma
obowigzek poinformowaé o tym Sekretarza Szkoty. Wychowawca nie dokonuje zmian
w module kartoteka ucznia dziennika elektronicznego.

3. Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za wprowadzanie do dziennika
elektronicznego aktualnego planu lekcji i dokonywania jego zmian.

4. W ciggu 7 dni od rozpoczecia nowego roku szkolnego - wychowawca przypisuje
uczniéw do klasy, odpowiednich grup zajeciowych, wpisuje plan lekgc;ji.

5. W dniu poprzedzajgcym posiedzenie okresowej lub rocznej rady pedagogicznej
Wychowawca dokonuje wydrukéw statystyk wskazanych na Radzie Pedagogicznej, podpisuje
je i przekazuje odpowiedniemu wicedyrektorowi.

6. Propozycje ocen i oceny zachowania wychowawca wpisuje wedtug zasad
okreslonych w statucie szkoty.

6. Przed datg zakonczenia potrocza i konca roku szkolnego kazdy wychowawca jest
zobowigzany do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w dzienniku elektronicznym,
ze szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku $wiadectw.

7. W celu sprawdzenia poprawnosci wydrukow wychowawca klasy ma obowigzek
sprawdzenia $wiadectw z innym nauczycielem.

8. Wychowawca klasy sprawdza frekwencje za ubiegty tydzien i dokonuje
odpowiednich zmian, np. usprawiedliwien, likwidacji btedéw, itp. Wychowawca klasy jest
odpowiedzialny za naprawienie bteddw wystepujacych w ramach dziennika jego klasy.

9. Skreslenia ucznia z listy uczniow moze dokona¢ Sekretarz szkoty zgodnie z decyzjg
dyrektora szkoty. W takim przypadku konto danego ucznia zostanie zablokowane, jednak

dotychczasowe jego dane odnosnie ocen i frekwencji bedg liczone do statystyk.
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10. Jesli w ciggu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wszystkie dane osobowe
wprowadza sekretarz szkoty.

11. W dniu poprzedzajagcym zebrania z rodzicami wychowawcy mogg drukowad
z systemu dziennika elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji, uwag i potrzebnych
statystyk do wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.

12. Jezeli rodzic / opiekun prawny dziecka nie jest obecny na zebraniu, nauczyciel ani
Wychowawca nie majg obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym
w szkole systemem dziennika elektronicznego. Nie dotyczy to przewidywanych ocen
potrocznych i rocznych. W przypadku niestawienia sie rodzica na zebranie, Wychowawca
wysyfa powiadomienie o przewidywanych ocenach z zaje¢ obowigzkowych i ocenie
zachowania w formie pisemnej zgodnie ze statutem szkoty.

13. Wychowawca klasy wpisuje uczniom swojej klasy proponowang pétroczng
i roczng ocene z zachowania w odpowiedniej opcji dziennika elektronicznego, wedtug zasad
okreslonych w statucie szkoty.

14. Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasnié
uczniom zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole oraz zebra¢ adresy e-mail
i wprowadzic¢ je do dziennika elektronicznego.

15. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca ma obowigzek zebra¢ od
rodzicow adresy e-mail i wprowadzi¢ do dziennika elektronicznego. Na tym zebraniu
przekazuje podstawowe informacje o tym, jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego

i wskazuje, gdzie i jak mozna uzyska¢ pomoc w jego obstudze.

Rozdziat IX Rodzic / prawny opiekun

1. Rodzice/prawni opiekunowie majg niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajgce monitorowanie postepéw edukacyjnych ucznia
poprzez wglad w oceny czastkowe i semestralne oraz oferujgce mozliwosé
komunikowania sie z dyrekcjg szkoty oraz nauczycielami.

2. Na pierwszym zebraniu z rodzicami rodzic/prawny opiekun podaje do wiadomosci

wychowawcy klasy swdj aktualny adres poczty elektronicznej.
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18.

10.

11.

Po otrzymaniu wiadomosci powitalnej z systemu na podany adres mailowy,
rodzic/prawny opiekun wprowadza do swojego konta hasto. Dla zapewnienia
bezpieczenstwa hasto musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:

a) dtugosé hasta: co najmniej 8 znakow;

b) liczba wielkich liter: co najmniej 1;

c) liczba cyfr: co najmniej 1;
Rodzic/prawny opiekun po zalogowaniu sie na swoje konto ma obowigzek zapoznac
sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego dostepnymi w zakfadce
Pomocy.
Istnieje mozliwos¢ niezaleznego dostepu do systemu dla obojga rodzicoéw/prawnych
opiekundw, muszg oni posiadac¢ jednak odrebne adresy mailowe.
Istnieje rowniez mozliwos¢ kontrolowania przez jednego rodzica/ prawnego opiekuna
na tym samym koncie wiecej niz jednego dziecka, uczeszczajacego do tej samej szkoty.
Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do biezgcego odczytywania wiadomosci
w dzienniku elektronicznym i w razie potrzeby odpowiadania na zawarte
w wiadomosci pytania.
Rodzic/prawny opiekun moze powiadomi¢ wychowawce o nieobecnosci swojego
dziecka/ podopiecznego za pomocg modutu wiadomosci.
Odczytanie przez rodzica/prawnego opiekuna informacji zawartej w module
Wiadomos¢ jest rdédwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci jej tresci,
co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu. Adnotacje
potwierdzajgcg odczytanie wiadomosci w systemie uwaza sie za réwnowaing
skutecznemu dostarczeniu wiadomosci rodzicowi/ opiekunowi prawnemu lub
uczniowi.
Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku
elektronicznym.
Jesli wystepujg btedy we wpisach w dzienniku elektronicznym, rodzic/prawny opiekun
ma obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy za pomocg modutu
Wiadomosci.
Jesli rodzic/prawny opiekun nie ma dostepu do dziennika elektronicznego z przyczyn
technicznych lezgcych po stronie szkoty, zobowigzany jest do telefonicznego Iub

mailowego powiadomienia o tym fakcie sekretariatu szkoty.
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Rozdziat X Uczen

1.

19.

7.

Na pierwszej lekcji z wychowawcg uczniowie sg zapoznawani z zasadami
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.
Uczen po pierwszym zalogowaniu sie na swoje konto jest zobowigzany do zapoznania
sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego podanymi w zaktadce
Pomoc.
Uczniowie sg zobowigzani do codziennego odczytywania wiadomosci w dzienniku
elektronicznym i w razie potrzeby odpowiadania na zawarte w wiadomosci pytania.
Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,
uprawnienia oraz obowigzki jak rodzic/prawny opiekun na swoim koncie.
Po otrzymaniu wiadomosci powitalnej z systemu na podany adres mailowy, uczen
wprowadza do swojego konta hasto. Dla zapewnienia bezpieczeristwa hasto musi
spetniaé nastepujgce wymagania:

a) dtugosé hasta: co najmniej 8 znakéw;

b) liczba wielkich liter: co najmniej 1;

c) liczba cyfr: co najmniej 1;

Uczen ma prawo do zgtaszania wicedyrektorowi lub dyrektorowi szkoty wszelkich
zauwazonych nieprawidtowosci polegajgcych na niedostosowaniu sie uzytkownikow
dziennika do Wewnatrzszkolnych Zasad Oceniania i innych regulacji prawnych,
na podstawie ktorych dokonywane sg terminowe wpisy, aktualizacje i zmiany danych
w dzienniku elektronicznym.

Jesli uczed nie ma dostepu do dziennika elektronicznego z przyczyn technicznych
lezgcych po stronie szkoty, zobowigzany jest do bezzwtocznego powiadomienia o tym
fakcie sekretariatu szkoty lub szkolnego administratora dziennika elektronicznego.
Jezeli uczen ma indywidualny tok nauczania lub — okresowo - odbywa zajecia
pozwalajgce na powrét do standardowego funkcjonowania w szkole, tworzy sie dla
niego w dzienniku elektronicznym osobng zaktadke, przydzielajgc nauczycieli

poszczegdlnych przedmiotdw.

Rozdziat XI Administrator VULCAN Service
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1. Po stronie firmy VULCAN jest wyznaczona osoba, ktdra jest odpowiedzialna za
kontakt ze szkotg za pomocg stuzbowego konta e-mail wymienionego w umowie. Zakres
dziatalnosci Administratora Vulcan Service okresla umowa zawarta pomiedzy firmg VULCAN,
a Szkotg Podstawowg Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi im. Kazimierza Wielkiego
w Opocznie.

2. Firma Vulcan dokonuje okresowych kopii bezpieczenstwa zgodnie z zawartg

umowa.

Rozdziat XIl Szkolny administrator dziennika elektronicznego i techniczne wsparcie

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
szkolny administrator dziennika elektronicznego (administrator dziennika).
2. Podstawowe obowigzki szkolnego administratora dziennika elektronicznego:

e administrator dziennika w porozumieniu z pracownikiem sekretariatu wprowadza
nowych uzytkownikéw do systemu i szkoli w tym celu wychowawcéw klas oraz
nowozatrudnionych nauczycieli,

e W razie zaistniatych problemédw administrator dziennika ma obowigzek
komunikowania sie z wychowawcami klas i/lub z przedstawicielem firmy
zarzadzajgcej dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia
sprawy i prawidtfowego aktywowania kont,

e za poprawno$é tworzonych jednostek i oddziatdw, list nauczycieli oraz przydziatéow
zaje¢, ktorych edycja mozliwa jest tylko z konta administratora, odpowiada
administrator dziennika w porozumieniu z pracownikiem sekretariatu szkoty,

e przeniesienia ucznia z jednej klasy do drugiej klasy administrator dziennika (lub
pracownik sekretariatu) musi dokona¢ niezwtocznie po otrzymaniu takiej wiadomosci
od dyrektora szkoty lub sekretariatu szkoty. Przeniesienia dokonuje sie wedtug zasad
okreslonych w dzienniku elektronicznym, przenoszac wszystkie dane
o ocenach i frekwencji,

e jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy zostanie wpisany nowy uczen, administrator

dziennika lub pracownik sekretariatu wprowadza dane o nowym uczniu;
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administrator dziennika informuje wszystkich uzytkownikdéw sytemu, ze ich dziatania
beda monitorowane, a wyniki ich pracy bedg zabezpieczane i archiwizowane,
informacje o nowo utworzonych kontach administrator dziennika przekazuje
wtascicielom kont,

w przypadku skreslenia lub usuniecia ucznia z listy oddziatu pracownik sekretariatu
W porozumieniu z administratorem dziennika ma obowigzek zarchiwizowa¢ dane
ucznia oraz dokona¢ wydruku kartoteki danego ucznia celem umieszczenia jej
w szkolnym archiwum w arkuszu ocen ucznia,

administrator dziennika ma obowigzek systematycznie umieszcza¢ wazne ogtoszenia
w dzienniku elektronicznym lub powiadamiaé¢ za pomocg modutu Wiadomosci
odpowiednich uzytkownikdw dziennika elektronicznego o sprawach majacych

kluczowe znaczenie dla dziatania systemu.

3. Administrator dziennika moze wnioskowa¢ do dyrektora szkoty o zwotanie Rady

5.

Pedagogicznej w celu uzyskania akceptacji nowych ustawien w dzienniku
elektronicznym lub przeprowadzenia dodatkowego szkolenia z obstugi systemu
dziennika elektronicznego.

Kazdy zauwazony i zgtoszony administratorowi dziennika przypadek naruszenia
bezpieczenstwa administrator zgtasza dyrektorowi lub wicedyrektorowi szkoty i firmie
zarzadzajgcej systemem w celu podjecia dalszych dziatan.

Jesli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, administrator dziennika powinien:

a) skontaktowac sie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady,

b) w razie zaistnienia préby naruszenia bezpieczenstwa powiadomic firme nadzorujgcg system

poprzez wystanie informacji do Administratora Vulcan Service,

Rozdziat XIll Sekretariat Szkoty Podstawowej Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Kazimierza Wielkiego w Opocznie.

1. Osoby pracujgce w sekretariacie szkoty sg zobowigzane do :

a) przestrzegania przepisdow zapewniajgcych ochrone danych osobowych uczniéw

i ich rodzicéw /prawnych opiekundw.
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b) przekazywania wszelkich informacji Administratorowi Dziennika oraz
Dyrektorowi odnosnie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika
elektronicznego lub zaistniatej awarii.

2. Sekretarz dokonuje zmian w module kartoteka ucznia w zakresie:

a) przeniesienia ucznia z jednej klasy do drugie;j,

b) wprowadzenia danych nowego ucznia przyjetego w trakcie roku szkolnego.

c) O czynnosciach wymienionych w punkcie 2 Sekretarz powiadamia
wychowawce przez modut wiadomosci, ktory na tej podstawie aktualizuje liste
uczniow.

d) Sekretarz Szkoty zarzadza danymi niepromowanych uczniéw oraz listami klas.

e) W ciaggu pierwszego tygodnia nowego roku szkolnego pracownik sekretariatu
przypisuje ucznidow do odpowiedniej klasy.

f) Do 30 wrzes$nia w dzienniku elektronicznym pracownik sekretariatu uzupetnia
dane wszystkich uczniéw.

g) Jedynie osoby upowaznione - pracujgce w sekretariacie mogg edytowaé dane

dotyczace uczniéw i ich rodzicow.

Rozdziat XIV Postepowanie w razie wycieczki

1. Kierownik wycieczki/Wychowawca jest odpowiedzialny za dokonanie wpisu
o wycieczce do dziennika elektronicznego.

2. Kierownik wycieczki/Wychowawca jest zobowigzany ztozy¢ u Dyrektora lub
odpowiedniego zastepcy liste ucznidéw pozostajgcych w szkole. Do jego obowigzkéw nalezy
rowniez podanie uczniom zostajgcym w szkole planu ich lekcji.

3. Uczen, ktoéry nie bierze udziatu w wycieczce, zostaje kazdorazowo dopisany do

innego oddziatu przez nauczyciela prowadzgcego lekcje.
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Rozdziat XV Postepowanie w czasie awarii

1. Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego, ktory stwierdzi problem z jego
funkcjonowaniem, niezwtocznie informuje o tym administratora dziennika lub
wicedyrektora szkoty.

2. W czasie awarii nauczyciel na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach ma
obowigzek zapisania tematow zajeé i odnotowania frekwencji oraz osiggnie¢ uczniéw
(ocen czastkowych) w tradycyjny sposodb, czyli w formie papierowej, a po usunieciu
awarii systemu musi niezwtocznie wprowadzi¢ zanotowane dane do systemu dziennika
elektronicznego.

3. Obowigzki wicedyrektora szkoty w czasie awarii:

a) wicedyrektor szkoty niezwtoczne podejmuje dziatania w celu przywrdcenia
prawidtowego dziatania systemu,

b) jesli usterka moze potrwac dtuzej niz jeden dzien, umieszcza na tablicy ogtoszen
w pokoju nauczycielskim stosowng informacje.

4. Obowigzki administratora dziennika w czasie awarii:

a) administrator dziennika telefonicznie kontaktuje sie z firmg VULCAN w celu
przywrocenia prawidtowego dziatania systemu,
b) powiadamia dyrektora lub wicedyrektora szkoty oraz nauczycieli o awarii
i przewidywanym czasie naprawy.
5. Wsparcia technicznego w razie awarii komputera lub braku dostepu do sieci WiFi

udziela administrator szkoty.

Rozdziat XVI Postanowienia koncowe

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie
danych z elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez.

2. Wprowadzona do bazy danych dokumentacja papierowa musi by¢ odpowiednio

zniszczona.
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3. Nie wolno przekazywac zadnych informacji rodzicom i uczniom drogg telefoniczng,
ktora nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.

4. Mozliwos¢ edycji danych ucznia majg: administrator dziennika elektronicznego,
dyrektor, oraz pracownik sekretariatu.

5. Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

6. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom
na zasadzie oddzielnych przepisdw i aktéw prawnych obowigzujgcych w szkole, np. innym
szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sgdowego.

7. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych
z dziennika elektronicznego, ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczyé w sposob
jednoznacznie uniemozliwiajacy ich odczytanie.

8. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub
DVD z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

9. Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetniac¢
nastepujgce wymogi:

a) Na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego
musi by¢ zainstalowane legalne oprogramowanie.

b) Wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobag
kompatybilne i zabezpieczone.

c) Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru.

d) Oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane
w bezpiecznym miejscu.

e) Uczen ani osoba trzecia nie moze dokonywa¢ zadnych zmian w systemie
operacyjnym.

f) Nie wolno nikomu pozycza¢, kopiowaé, odsprzedawac itp. licencjonowanego
oprogramowania bedgcego wtasnoscig szkoty.

g) Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposéb wedtug zasad
obowigzujgcych w szkole.

10. Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 2
z Oddziatami Integracyjnymi w Opocznie im. Kazimierza Wielkiego w Opocznie wchodzg

w zycie z dniem 08.01.2018 r.
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